OBP.102.7.2020
Zarzadzenie nr 9/2020
Dyrektora Oleskiej biblioteki Publicznej im. Jakuba Alberta Pieloka w Olesnie

z dnia 6 listopada 2020 r.

W sprawie zmian w organizacji i systemie pracy Oleskiej Biblioteki Publicznej im. Jakuba
Alberta Pieloka

Na podstawie § 9 ust. 2 Statutu Oleskiej Biblioteki Publicznej im. Jakuba Alberta Pieloka w
Olesnie (uchwata nr XVI11/353/14 rady Miejskiej w Olesnie z dnia 25 marca 2014 r.), Rozdziatu
V. Czas pracy Regulaminu Pracy Oleskiej Biblioteki Publicznej wprowadzonego Zarzadzeniem
Dyrektora Nr 32006 z dnia 3 lipca 2006 r. z pézn. zm oraz Rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 6 listopada 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1972) zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu przeciwdziatania COVID-19 i jego rozpowszechniania do dnia 29 listopada zostaje
zawieszone udostepnianie zbioréw, oraz organizacja wydarzen z udziatem publicznos$ci w
Oleskiej Biblioteki Publicznej im. Jakuba Alberta Pieloka w Olesnie.

§2
Z dniem 9 listopada 2020 r. nastepuje umozliwienie czytelnikom Oleskiej Biblioteki Publiczne;j:
1) zwrotu zbioréw do wrzutni umieszczonej w przedsionku budynku OBP

2) zarezerwowania zbioréw poprzez kontakt telefoniczny, mailowy lub samodzielnie
za pomocg konta czytelnika w systemie SOWA

3) odbioru rezerwacji w przedsionku OBP
§3
Polecam pracownikom Oleskiej Biblioteki Publicznej im. Jakuba Alberta Pieloka:

1) wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy okreslonej w umowie o prace w godzinach
od 8.00 do 16.00 — pracownicy merytoryczni,

2) pracownikowi Filii w Bodzanowicach/Borkach Wielkich od dnia 9 listopada 2020 r.
wykonywanie pracy w godzinach 9-17.

3) czas pracy pozostatych pracownikdw Oleskiej Biblioteki Publicznej pozostaje bez
zmian

§4
Polecam pracownikom stosowanie sie do procedur zamieszczonych w zatgczniku nr 1.

§5



Uchyla sie w catosci zarzadzenie nr 72020 Dyrektora Oleskiej Biblioteki Publicznej z dnia 25
wrzesnia 2020 r.

§6

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 7 listopada 2020 r. do odwotania.

llona Gnacy

p.o. Dyrektor OBP

Do wiadomosci:



Zatgcznik 1 do Zarzgdzenia nr 9/2020

Dyrektora OBP z dnia 6.11.2020 r.

Procedury postepowania dotyczace funkcjonowania Oleskiej Biblioteki Publicznej im.
Jakuba Alberta Pieloka po ograniczeniu dziatalnosci bibliotecznej

Cel wdrazania procedur:

Dodatkowe zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw (obstugi)
Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw (obstugi)

Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w

ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania

stanu epidemii.

1.

Pracownicy OBP powinni bezwzglednie stosowac¢ sie do zasad profilaktycznych
przedstawianych i aktualizowanych przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo
Zdrowia i przestrzegac ogélnych zasad bezpieczenstwa.

Wytyczne dla pracownikéw:

- przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.

- nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkdw.

- zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy i wspdtpracownikéow (rekomendowane
sg 1,5 metra).

- regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydtem zgodnie z instrukcjg
znajdujgcy sie przy umywalce i dezynfekowac osuszone dionie Srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

- podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

-starac sie nie dotyka¢ dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

- dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamietac¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtgczniki Swiatet czy biurka.

- regularnie (kilka razy w ciggu dnia) wietrzy¢ pomieszczenia, czysci¢ powierzchnie
wspdlne np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset

- umiesci¢ w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebne numery telefonéw do
stacji sanitarno-epidemiologicznej w Olesnie, nr tel. 34/3582673, 3582684,



Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownikéw/ obstugi.

1. Pracownicy /obstuga biblioteki w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw nie
powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

2. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nastepuje niezwtocznie
odsungé go od pracy i odestanie transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy
jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu, w ktédrym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Nalezy
wstrzymac przyjmowanie czytelnikow, powiadomic¢ panstwowg powiatowq stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

3. Nalezy ustali¢ obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik, przeprowadzic¢
rutynowe sprzatania, zgodnie z procedurami OBP, oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

4. Zaleca sie stosowanie sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego
oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem
wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgtoszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czesSci/ czeSciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik, i zalecenie
stosowania sie do wytycznych Gitéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt z
zakazonym.

“podstawa opracowania: Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19
w Polsce. Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020,

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 listopada 2020 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazdw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1972)



