Zatgcznik 1 do Zarzgdzenia nr 7/2020
Dyrektora OBP z dnia 25.09.2020 r.

Procedury postepowania dotyczace funkcjonowania Oleskiej Biblioteki Publicznej im.
Jakuba Alberta Pieloka po zniesieniu zakazu dziatalnosci bibliotecznej” przy przywréceniu
wolnego dostepu do poétek

Cel wdrazania procedur:

Dodatkowe zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw (obstugi) bibliotek oraz
uzytkownikow.

Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw (obstugi) oraz uzytkownikow.

Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w
ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania
stanu epidemii.

Procedury zapewniajgce bezpieczenstwo pracownikom/ obstudze oraz bezpieczenstwo w
obiekcie.:

1. W Wypozyczalni Gtownej i Filiach OBP w zakresie wypozyczen przywraca sie wolny
dostep do ksiegozbioru dla czytelnikdw z zachowaniem rezimu sanitarnego.

2. Uzytkownicy przebywajgcy w bibliotece majg obowigzek dezynfekcji ragk oraz
zastaniania ust i nosa przy pomocy maseczek ochronnych, chust, szalikdw itp.
Uzytkownicy wzgledem siebie oraz pracownikéw biblioteki winni zachowac bezpieczng
odlegtosé- min. 1,5 m.

3. Ograniczeniu dla uzytkownikéw podlega dostep do czyteln:

- w czytelniach komputerowych nalezy ograniczyé ilo$é stanowisk z dostepem do
internetu tak, aby zachowaé odstepy 1,5 m,

- obowiazuje limit korzystania — 45 min, raz dziennie

- stanowiska komputerowe i urzadzenia peryferyjne powinny by¢ dezynfekowane po
kazdym uzytkowniku

- w czytelniach nie ma dostepu do czasopism,
4. W wypozyczalniach mogg przebywaé jednoczesnie,:
w Wypozyczalni Gtéwnej 10 osdb
w Filii dla Dzieci 7 osdb,
w Filiach w:Bodzanowicach, Borkach Wielkich i tomnicy 3 osoby,

informacje o ilosci 0sob nalezy umiescic¢ przy wejsciu do bibliotek,



5.

10.

11.

12

13.

14.

15.

Wydziela sie miejsca zwrotu ksigzek , ktére bedg poddawane kwarantannie, oraz dla
ksigzek wypozyczanych z biblioteki, ktore sg po kwarantannie.

Pracownicy wykonujg prace z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i w odpowiednim
zabezpieczeniu z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego miedzy
pracownikami (minimum 1,5 m).:

- Wypozyczalnia Gtéwna i filia dla Dzieci: przestona ochronna(z pleksi), jednorazowe
rekawice, maska, przytbica, ptyn do dezynfekc;ji rak,

- filie w: Bodzanowicach, Borkach Wielkich, tomnicy: jednorazowe rekawice, maska,
przytbica, ptyn do dezynfekcji rak,

- pozostali pracownicy: jednorazowe rekawice, maska, ptyn do dezynfekc;ji rak.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat i rekawice
pracownika oraz czytnik (nie spryskiwac, przetrzeé recznikiem papierowym zwilzonym
ptynem dezynfekujgcym),

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac¢ preparatami
dezynfekcyjnymi,

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone na okres od 5 dni do pudta, worka foliowego
lub na wydzielone p6tki w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze
nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wylgczyé z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny, po tym okresie wtgczyé do uzytkowania. Zwracane ksigzki uktadamy wg
daty zwrotu, tak aby do tych zwracanych najwczes$niej mie¢ lepszy dostep,

Ksigzki przegladane przez czytelnika, ktory zdezynfekowat rece nie muszg by¢
poddawane kwarantannie,

Ksigzki oddane do wrzutni przez czytelnikdw nie wypozyczajgcych, nalezy poddac
kwarantannie (wraz z workiem) na koniec dnia pracy i odpisa¢ po jej ustaniu (5 dni),

. Zaleca sie tez jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje przytbic, pleksi,

myszek, klawiatur, telefondw, klamek, wrzutni, wtgcznikdow swiatfa i innych powierzchni
(porecze) lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych,

Pracownicy wypozyczalni i filii zobowigzani sg do umieszczenia w widocznym miejscu
przestrzeni dla czytelnika instrukcji dotyczgcych higieny rak, dezynfekcji dtoni, sposobu
zakfadania i zdejmowania masek ochronnych oraz informacji o czasie pracy agendy,

W bibliotece, w wydzielonym miejscu (oznakowanie na podtodze), moze przebywaé
tylko jeden czytelnik w masce i jednorazowych rekawicach. Pozostali powinni czeka¢ z
zachowaniem rekomendowanych przez stuzby sanitarne odlegto$ci pomiedzy osobami
(minimum 1,5 m),

W kazdej placéwce nalezy wyznaczy¢ miejsce na stanowisko do dezynfekcji dtoni i
zachecac czytelnikdw do wykonywania tej czynnosci,



16. Pracownicy OBP powinni bezwzglednie stosowac sie do zasad profilaktycznych
przedstawianych i aktualizowanych przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo
Zdrowia i przestrzegac ogdélnych zasad bezpieczenistwa.

17. Wytyczne dla pracownikéw:

- przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.

- nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkdw.

- zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy i wspdtpracownikéw (rekomendowane
sg 1,5 metra).

- regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujaca
sie przy umywalce i dezynfekowac¢ osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min.
60%).

- podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

-starac sie nie dotyka¢ dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

- dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtgczniki Swiatet czy biurka.

- regularnie (kilka razy w ciggu dnia) wietrzy¢ pomieszczenia, czysci¢ powierzchnie
wspdlne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze,
blaty, oparcia krzeset (obowigzkowo w czasie przerwy na dezynfekcje),

- dopilnowaé¢ aby uzytkownicy dezynfekowali dtonie przy wejsciu oraz posiadali
ochrone zakrywajgcg usta i nos,

- dopilnowa¢, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podtodze),

- ograniczac liczbe osob korzystajgcych z toalet do sytuacji koniecznosci,

- umiesci¢ w okreslonym miejscu (tatwy dostep) potrzebne numery telefonéw do stacji
sanitarno-epidemiologicznej w Olesnie, nr tel. 34/3582673, 3582684,

14. Rekomendacje dla czytelnikdw:

- wybieranie ksigzek za posrednictwem katalogu internetowego,
- zamawianie ksigzek pocztg elektroniczng,

- zamawianie ksigzek telefonicznie,

- zwrot ksigzek za pomoca wrzutni.

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownikéw/ obstugi.



1. Pracownicy /obstuga biblioteki w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw nie
powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwonié pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

2. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojgcych objawéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nastepuje niezwtocznie
odsungé go od pracy i odestanie transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy
jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym
pomieszczeniu, w ktédrym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Nalezy
wstrzymac przyjmowanie czytelnikdéw, powiadomic¢ panstwowg powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

3. Nalezy ustali¢ obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, przeprowadzi¢ rutynowe
sprzatania, zgodnie z procedurami OBP, oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

4. Zaleca sie stosowanie sie do zalecen panistwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego
oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem
wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgtoszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikdw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czeSci/ czesciach obiektu, w ktorych przebywat uzytkownik, i zalecenie
stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do osdéb, ktére miaty kontakt z
zakazonym.

“podstawa opracowania: Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19
w Polsce. Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020,

Rekomendacje BN dotyczqgce funkcjonowania bibliotek podczas epidemii, stan na 8 sierpnia 2020 roku

https://www.bn.org.pl/aktualnosci/4035-rekomendacje-bn-dotyczace-funkcjonowania-bibliotek-
podczas-epidemii,-stan-na-8-sierpnia-2020-roku.html



